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ANHANGUERA
APRESENTAGAO

Caro (a) Aluno (a),

Seja bem-vindo ao Programa de Iniciagao Cientifica da Anhanguera Educacional.
Este documento é destinado a orientagdo de alunos que possuem interesse e/ou
que desenvolvem pesquisas no Programa de Iniciagdo Cientifica — PIC e tem como
objetivos esclarecer as principais diretrizes do PIC e auxiliar o aluno esclarecendo
suas duvidas para o melhor aproveitamento e desenvolvimento do trabalho.

Com este intuito, o documento busca esclarecer os diferentes processos e
estabelecer claramente as condigdes e responsabilidades das partes envolvidas no
Programa de Iniciacao Cientifica, gerenciado pelo Instituto de Pesquisas Aplicadas e
Desenvolvimento Educacional — IPADE. O texto ao longo do manual tem como base
o manual do ano anterior, publicado pelo IPADE e elaborado pela Profa. Jeanne
Dobgenski.

Portanto, leia-o atentamente e siga as orientagdes nele contidas.

Atenciosamente,

Coordenacéao do PIC AESA
pic.ipade@unianhanguera.edu.br
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1. INFORMAGCOES INICIAIS

A Iniciacao Cientifica € uma ferramenta que possibilita envolver alunos no
desenvolvimento de projetos de pesquisa, sob a orientagdo de um professor. Torna-
se um diferencial, pois possibilita ao aluno a oportunidade de conhecer e aplicar o
método cientifico, estudar determinadas areas de interesse, além de incentivar a
participagdo em congressos e eventos que promovam discussodes e reflexdes sobre
sua area de estudos e sua futura area de trabalho. Deste modo possibilita o
desenvolvimento da maturidade, responsabilidade, crescimento profissional e
pessoal do aluno, que, sem duvida, estara um passo a frente em relacdo a visdo de
mundo e organizacao pessoal. O envolvimento do aluno em projetos de pesquisa
possibilita a melhora no seu rendimento em sala de aula, aumenta a capacidade de
concentragao e organizagao dos alunos envolvidos, desenvolve o espirito critico e a
criatividade do aluno, fatores que sao diferenciais competitivos em qualquer area de
atuacao em qualquer profissao.

O Programa de Iniciagdo Cientifica da Anhanguera Educacional € gerenciado
pelo Instituto de Pesquisas Aplicadas e Desenvolvimento Educacional - IPADE, foi
implantado em 1999 com uma politica de concessao de bolsas de estudo por mérito
académico para o aluno desenvolver atividades de pesquisa sob a supervisao de um
professor orientador. A AESA, através do IPADE, atua como agéncia fomentadora
destes trabalhos.

O aumento do numero de bolsas de estudo, aliado aos 6timos resultados dos
alunos vinculados ao PIC, proporcionou um aumento significativo do programa. Os
dados a seguir sdo de dezembro de 2009.

¢ 769 bolsas concedidas

¢ 1035 alunos atendidos (bolsistas e voluntarios)

¢ Trabalhos apresentados em eventos

¢ 11 edigbes do Anuario Discente

Desde 2004, os trabalhos desenvolvidos por alunos em seus projetos PIC séo
reconhecidos e premiados em concursos nacionais e internacionais.

Fonte: Instituto de Pesquisas Aplicadas e Desenvolvimento Educacional — IPADE — jan./2010 5
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2. PROCESSO DE INSCRICAO DE PROJETOS DE PESQUISA - NA UNIDADE

2.1. ALUNOS QUE PODEM SE CANDIDATAR

Podem se candidatar alunos regularmente matriculados em uma das unidades
listadas no Edital e que:

¢ Tenham média maior ou igual a 6,0 e sem pendéncias (PDR).

¢ Tenham completado o primeiro ano do curso ou estejam no 2°. semestre,
sendo que quando iniciar a pesquisa do PIC tenha finalizado o primeiro ano.

¢ Tenham a disponibilidade minima comprovada para dedicacdo de 04 horas
semanais para a pesquisa.

¢ Tenham espirito investigativo e com propdsito de se desenvolver
academicamente.

¢ Alunos que recebem bolsas de outras fontes pagadoras que ndo a
mantenedora, poderdo concorrer a uma bolsa do PIC - desde que a bolsa que
ja possui ndo ultrapasse 100%. Deverao indicar no formulario a bolsa que ja
possuem e a % recebida.

¢ Alunos que ja recebem bolsa da mantenedora podem se inscrever no
Programa, mas ndo poderdo acumular bolsa da mesma fonte pagadora.

¢ Alunos que participaram do PIC e n&o finalizaram suas pesquisas, em anos
anteriores, ndo poderdo se candidatar ao Programa.

2.2_EDITAL

Em outubro de cada ano é publicado o Edital de chamada para novos
projetos para o PIC do ano seguinte. Para buscar informag¢des procure a
coordenacao do curso ou a secretaria da direcao da unidade.

Para maiores detalhes acesse o site do SAIC — Sistema Anhanguera de
Iniciagdo Cientifica (http://saic.unianhanguera.edu.br).

2.3. FORMULARIOS-PADRAO

Existem formularios especificos para a apresentacédo do projeto de pesquisa e
demais informacdes necessarias para a inscricao. Todos os documentos/formularios
serdo disponibilizados com o Edital.

¢ PIC-F1 — modelo para a apresentacdo do projeto de pesquisa. Deve ser
preenchido sequindo as orientagcdes que existem no proprio formulario. Pede-
se que consultem as normas da ABNT e livros de metodologia cientifica para

a construcdo de um projeto de pesquisa adequado. Deve ser encaminhado

via SAIC no momento da inscricdo.

¢ PIC-F4 — formulario para apresentacdo da proposta para o evento do PIC
interno a unidade.

¢ PIC-F5 — formulario usado para apresentar os resultados do evento interno e
valida-lo para uso no Prémio Anhanguera de Mérito Cientifico e Intelectual.

Fonte: Instituto de Pesquisas Aplicadas e Desenvolvimento Educacional — IPADE — jan./2010 6
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¢ PIC-F7 — formulario para o controle de freqliéncia nas reuniées de orientacao.
Deve ser entregue, pelo orientador, junto com o artigo parcial.

¢ PIC-F8 — formulario para solicitagdo de auxilio para participacédo de discentes
em eventos académicos / cientificos.

¢ PIC-F9 - formulario para solicitacgo de material usado para o
desenvolvimento da pesquisa do PIC.

2.4. DOCUMENTOS QUE ACOMPANHAM O EDITAL E DEVEM SER LIDOS

O Regulamento do PIC e a Instrucdo Normativa DPEPG 01/2008 sao divulgados
junto com o Edital de chamada de projetos e devem ser de conhecimento dos
candidatos e orientadores.

2.5.ComiTE DE ETICA EM PESQuisA - CEP

Toda a pesquisa que interagir com seres humanos, mesmo que seja apenas
entrevistas ou questionarios, devera ter o projeto de pesquisa submetidos ao CEP
para averiguagdo. Junto com o Edital é divulgado um documento que orienta como
submeter trabalhos ao CEP — os projetos de pesquisa que indicarem a necessidade
de serem avaliados pelo CEP deverao ser inscritos com todos os documentos que o

CEP exige.

2.6.ComiTE DE ETICA NO Uso DE ANIMAIS — CEUA

Exigéncia apenas para projetos de pesquisa no estado de Sao Paulo. Todo
projeto de pesquisa, cuja proposta de trabalho usar animais em seus experimentos,
devera ser encaminhada ao CEUA. A exigéncia desse Comité é a descricdo
detalhada da metodologia a ser utilizada com os animais no desenvolvimento da
investigacao.

2.7.DATAS IMPORTANTES

E primordial a atencdo as datas estipuladas pelo calendario do programa. O
calendario acompanha o Edital e nele sdo descritas as datas de inscricdo dos
projetos, do envio dos projetos selecionados pela unidade ao IPADE e da divulgacao
do resultado final.

Durante a realizagdo do trabalho duas datas sdo de extrema importancia. A
entrega dos artigos parcial e final.

A renovacao da bolsa na metade do ano € automéatica, mas esta condicionada a
entrega e aprovacao do artigo parcial e da aprovacdo do CEP, sem pendéncias,
caso o trabalho necessite passar pelo Comité.

2.8.INFORMACOES ADICIONAIS

As informagdes a seguir devem ser consideradas por todos os candidatos ao
Programa de Iniciagdo Cientifica:

Fonte: Instituto de Pesquisas Aplicadas e Desenvolvimento Educacional — IPADE — jan./2010 7
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¢ Alunos bolsistas ou voluntarios que descumprirem o Regulamento do PIC,
ndo finalizarem seus projetos de pesquisa, cometerem a agcdo de copias
indevidas (por duas vezes) serdo suspensos do programa e ndo poderdo
mais se candidatar em outras oportunidades;

¢ Alunos bolsistas que por algum motivo ndo finalizarem suas pesquisas
deverdo devolver os valores recebidos como bolsa auxilio, conforme consta
do Regulamento do PIC.

¢ A bolsa sera suspensa caso o aluno ndo entreque o artigo parcial na data
estipulada no calendario do programa ou chegue a esta data sem a devida
aprovacdo do CEP ou CEUA caso seu trabalho necessite passar pelos
comités.

¢ A suspensdo da bolsa somente ocorrera com a intervengcdo do diretor da
unidade através de um oficio devidamente assinado.

¢ O professor orientador tem autonomia para solicitar o cancelamento da bolsa
ou do projeto caso o aluno néo esteja obtendo rendimento satisfatorio.

3. SELECAO PREVIA DOS PROJETOS DE PESQUISA - NA UNIDADE

3.1. QUANTIDADE DE PROJETOS INSCRITOS NA UNIDADE

A unidade pode permitir a inscricdo de mais projetos de pesquisa do que o
namero estabelecido no Edital do PIC. O numero de vagas do Edital do PIC se
refere ao nimero maximo de bolsas disponiveis para a unidade.

3.2.SELECAO DOS PROJETOS QUE SERAO ENCAMINHADOS A0 IPADE

A avaliacao e selecao dos projetos inscritos na unidade sdo de responsabilidade
da Direcédo e dos coordenadores da unidade, pode ser estabelecido um comité de
avaliagdo na unidade a ser definido pelo diretor da mesma. Este comité fard a
analise e selecdo dos melhores projetos de pesquisa inscritos para o PIC definindo
quais projetos serdo indicados para as bolsas de PIC disponiveis na unidade. O total
de projetos encaminhados ao IPADE como bolsista ser4, no maximo, o namero
estabelecido para a unidade no Edital. A unidade tem a liberdade de escrever os
demais projetos como projetos voluntéarios.

3.3.DIVULGACAO DO RESULTADO PREVIO
A unidade é responsavel por divulgar aos alunos inscritos quais foram os projetos

selecionados previamente e encaminhados para o IPADE, para a fase posterior de
selecao.

Fonte: Instituto de Pesquisas Aplicadas e Desenvolvimento Educacional — IPADE — jan./2010 8
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4. PROCESSO DE SELEGCAO DOS PROJETOS DE PESQUISA - IPADE

4.1. CLASSIFICAGCAO DOS PROJETOS INSCRITOS

A equipe do IPADE e consultores ad hoc fazem a analise de todos os projetos de
pesquisa inscritos no PIC. A avaliacdo leva em consideracdo 0 meérito
académico/cientifico da pesquisa, a contribuicio para a comunidade
académica/curso/aluno e a apresentacdo metodolégica coerente do projeto de
pesquisa. Nao ha interesse em uma é&rea especifica de pesquisa, mas sim na
qualidade da pesquisa proposta. Para isso, espera-se um projeto de pesquisa
adequado. O critério usado durante a analise avalia a coeréncia dos objetivos
propostos e a metodologia indicada para alcanga-los; a justificativa do porque da
realizacdo do projeto, o qual indicara sua contribuicdo e a relevancia na area
pesquisada e/ou para a sociedade e, ainda, a fundamentacdo adequada com um
cronograma pertinente ao desenvolvimento do projeto. Por fim, a analise do que os
autores colocam como meta a ser alcancada (resultados esperados) e a correta
citacdo das referéncias bibliograficas indicadas. Os projetos sdo classificados
independentemente de unidade ou curso em: Muito Bom (MB), Bom (B), Regular
(R), Fraco (F) e Rejeitado (RJ).

4.2. CONCESSAO DE BoLsAs

O numero real de bolsas a serem concedidas s6 é conhecido em fevereiro de
cada ano. Assim, o0s projetos indicados como bolsistas pela unidade, séao
classificados pelos avaliadores, e os N primeiros melhores projetos serédo indicados
para recebimento de bolsa. Apenas uma bolsa é concedida por projeto e, se houver
mais alunos envolvidos, esses serao voluntarios no desenvolvimento da pesquisa.

4.3.PROJETOS VOLUNTARIOS

Os projetos inscritos como voluntarios e aqueles que nao forem classificados
para recebimento de bolsa e nem rejeitados serdo considerados voluntarios no
Programa se, e somente se, indicaram essa op¢cdo no momento da inscricdo. E
importante frisar que alunos voluntarios poderao, no decorrer do desenvolvimento da
pesquisa, se tornar bolsistas de acordo com seu comprometimento com o trabalho
em desenvolvimento. Alunos voluntarios possuem o mesmo grau de exigéncia que
alunos bolsistas e sao incentivados e recebem apoio para participarem de eventos
cientificos, participam do concurso interno do PIC e recebem certificado de
participacdo no Programa.

4.4. CODIFICAGAO DO PROJETO DE PESQUISA
Para facilitar o cadastro das pesquisas, o IPADE codifica todos os projetos
vinculados ao PIC. O cédigo sempre € iniciado com a sigla do Programa, seguido do

ano de vigéncia e o um numero de trés digitos gerado aleatoriamente entre 1 e o
namero total de projetos inscritos no Programa. Esse cédigo é divulgado aos alunos

Fonte: Instituto de Pesquisas Aplicadas e Desenvolvimento Educacional — IPADE — jan./2010 9
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e orientadores e servira de login no SAIC, ele devera ser usado durante todo o ano
para identificar o trabalho.

5. INICIO DO DESENVOLVIMENTO DA PESQUISA

5.1.REVISOES E MELHORIAS NOS TEXTOS — SOLICITAGOES DO IPADE

A avaliacado dos projetos sempre gera sugestdes de melhoria no texto e/ou na
pesquisa, as quais sdo encaminhadas aos autores (alunos e orientador) para que
melhorem o projeto de acordo com o indicado. Orienta-se que essas solicitagdes
sejam sempre atendidas no prazo que for especificado. A coordenacgao do PIC faz
esse tipo de solicitacdo com o projeto de pesquisa e com os artigos parcial e final do
PIC. As pesquisas podem ser iniciadas ap6s o parecer positivo do IPADE com
relacao ao projeto de pesquisa.

5.2.PAReECER DO CEP/CEUA

Os projetos de pesquisa que precisam ser submetidos ao CEP/CEUA devem
iniciar a revisdo bibliografica enquanto nao recebem o parecer positivo dos
respectivos Comités. Deve-se lembrar que esses Comités possuem a autonomia
para solicitar alteragdes no procedimento da pesquisa, melhorias no texto do projeto,
alteracdo no foco da pesquisa, de acordo com as especificacdes e normas que
regulam esses 6rgaos avaliativos. Logo, a pesquisa s6 podera ser desenvolvida
quando um parecer positivo for retornado, senao ela nao tera validade.

5.3.SOLICITACAO DE MATERIAIS ESPECIFICOS PARA DESENVOLVER A PESQUISA

Existem casos de pesquisas que precisam de materiais especificos para seu
desenvolvimento e que nao estao disponiveis nos laboratérios das unidades. Esses
materiais devem ser listados no item orcamento — projeto de pesquisa, e, sendo a
pesquisa aprovada para o PIC devem ser solicitados ao IPADE para que providencie
a compra. E importante ressaltar que s6 serdo comprados se houver verba
disponivel para esse fim e, que antes de qualquer solicitacdo o coordenador do
curso deve ser consultado. O pedido de materiais especificos deve ser feito pelo
formulario PIC-F9, a ser preenchido pelo orientador/coordenador do curso, com 0s
codigos corretos do microsiga.

Fonte: Instituto de Pesquisas Aplicadas e Desenvolvimento Educacional — IPADE — jan./2010 10
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6. DESENVOLVIMENTO DA PESQUISA

6.1. ENTREGA DO ARTIGO PARCIAL

O calendario do PIC prevé a entrega, ao IPADE, de um artigo parcial no més de
junho. Este artigo deve ser no formato disponivel no SAIC. O objetivo deste artigo é
a publicacao do trabalho em eventos cientificos. Este artigo sera analisado, avaliado,
e as consideracdes serdo encaminhadas aos autores (alunos e orientadores). Os
comentarios deverdao ser considerados, pois o objetivo da coordenagédo do PIC é
contribuir com os trabalhos em desenvolvimento, de forma que o artigo parcial
corrigido, a ser encaminhado ao IPADE, seja o melhor possivel. O artigo com as
devidas corregcdes deve ser encaminhado ao IPADE em agosto e tem por objetivo a
inscrigdo do trabalho no Conic. No entanto, s6 seréo inscritos os trabalhos que forem
considerados aptos pelos avaliadores.

6.2. ENTREGA DO CONTROLE DE FREQUENCIA DOS ALUNOS NA ORIENTAGCAO

No mesmo periodo de entrega do artigo parcial o orientador deve encaminhar ao
IPADE o formulario do controle da freqtiéncia do aluno na orientacao (PIC-F7).

6.3.COPIAS INDEVIDAS

A coordenacdo do PIC segue a Instrucdo Normativa DPEPG 01/2008 na
avaliacdo dos artigos desenvolvidos por alunos vinculados ao Programa. Logo, é
muito importante que todos os alunos e orientadores saibam que se apenas uma
frase de outro autor for copiada e nao referenciada é considerada a existéncia de
copia indevida no trabalho. Para evitar constrangimentos desnecessarios é
imperativo que sejam consultados livros de metodologia cientifica, as normas da
ABNT quando possivel, para o desenvolvimento correto dos textos cientificos
contendo referéncias e citacdes adequadas.
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7. FINALIZACAO DA PESQUISA

7.1.CONCURSO INTERNO DO PIC

Anualmente ocorre o Prémio Anhanguera de Mérito Cientifico e Intelectual, um
evento nacional que contempla os melhores trabalhos desenvolvidos por docentes e
discentes nas diversas unidades da Anhanguera. Os alunos participantes do PIC
concorrem em diversas categorias.

Todos os trabalhos vinculados ao PIC, de alunos bolsistas ou voluntarios, devem
ser finalizados até novembro, sendo encaminhado para o IPADE o artigo final
correspondente ao trabalho concluido. Caso seja detectada alguma cépia indevida
no artigo final, o aluno devera devolver a bolsa recebida, quando se tratar de
bolsista, uma vez que nao terd tempo habil para refazer o trabalho. Artigos
encaminhados fora do prazo indicado pelo IPADE n&o participardo do Prémio
Anhanguera e ndo seréo publicados no Anudrio Discente.

Os critérios para a premiagao sao:

¢ Prazo de submissao dos artigos segundo cronograma do IPADE. Os

projetos que realizaram a submissdo do artigo parcial ou final fora do prazo
indicado pelo IPADE n&o participam do concurso da Anhanguera. Isto ocorre
porque em uma pesquisa muitas vezes alguns dias ou semanas de trabalho
podem fazer uma grande diferencga, e seria injusto fornecer um tempo maior
para alguns autores (0s que entregaram apos o prazo solicitado) e ndo para
todos.

¢ Participacao dos projetos em eventos cientificos. A participacdo em

eventos cientificos, CONIC e outros, sdo considerados no concurso, tendo em
vista a importancia da publicacdo do trabalho tanto para os alunos quanto
para os orientadores. Devido a este fato é de extrema importancia que a
participagdo em eventos cientificos dos alunos vinculados ao programa seja
comunicada ao IPADE. E responsabilidade do aluno e de seu orientador
manter o IPADE informado para que a participacdo em determinado evento
seja considerada no concurso final.

¢ Premiacoes em eventos externos. Trabalhos que participam e s&o

premiados em eventos cientificos externos a Anhanguera comprovam sua
qualidade, pois passam por comissGes de avaliagdo externa, alem da
comissdo interna a Anhanguera. E responsabilidade do aluno e de seu
orientador manter o IPADE informado sobre as premiacdes externas obtidas
pelo trabalho desenvolvido.

¢ Premiacoes em eventos da Anhanguera. Trabalhos que participam e sdo

premiados em eventos cientificos realizados nas unidades da Anhanguera
comprovam sua qualidade. E responsabilidade do aluno e de seu orientador
manter o IPADE informado sobre as premiacdes obtidas pelo trabalho
desenvolvido. Caso ocorra premiacdo no Evento Interno de Iniciacao
Cientifica da unidade esta pode ser considerada. Detalhes do evento e os
critérios para a premiacdo precisam ser informados ao IPADE para validagcao
do prémio.
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¢ Avaliacdo do artigo parcial. A avaliagdo obtida no artigo parcial é
considerada na avaliagdo, pois é desta forma que se percebe o envolvimento
e bom andamento do trabalho durante todo o periodo da pesquisa.

¢ O artigo final sera encaminhado a 03 professores orientadores da area da
pesquisa (Comité de Avaliacao dos Trabalhos de Iniciacdo Cientifica), sendo
que o resultado final do trabalho sera a média das notas computadas. Casos
de cdpias indevidas serdo automaticamente desclassificados.

Esses critérios de avaliacao definirao os trabalhos premiados — de primeiro a
quinto lugares, nas seguintes areas:

¢ ciéncias exatas, da terra e engenharias;

¢ ciéncias agrarias, bioldgicas e da saude;

¢ ciéncias humanas e sociais, letras, lingiistica e artes.

Os trés primeiros classificados sdao convidados a participar do evento de
premiacdo e receberdo auxilio para transporte até o evento, o quarto e quinto
classificados recebem mengao honrosa da coordenag¢ao do programa.

7.2. PUBLICACAO DO ARTIGO FINAL

Os comentarios provenientes das avaliagdes do artigo final serdo encaminhados
aos autores (alunos e orientadores) para que as ultimas correcoes sejam efetuadas.
Os trabalhos classificados com nota igual ou maior a 7,0 serao publicados na integra
no Anuério Discente. O propédsito da coordenacdo do PIC é que TODOS os
trabalhos finais sejam publicados na integra, mas para isso € muito importante que a
redacdo esteja adequada e correta. Por isso o cuidado em divulgar na integra
apenas os trabalhos melhores apresentados e redigidos.

7.3. CERTIFICADO DE PARTICIPACAO NO PIC
Com a finalizacao da pesquisa o aluno (bolsista ou voluntario) e o professor
orientador receberdo um certificado do IPADE, convalidando a pesquisa

desenvolvida. Os certificados estardo disponiveis aos alunos via SAIC a partir da
segunda quinzena de dezembro.
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8. EVENTOS CIENTIFICOS

8.1. INSCRICAO DE TRABALHOS NO CONGRESSO NACIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA -
CONIC — SEMESP

Todos os alunos deverdo encaminhar ao IPADE, em junho, o artigo parcial da
pesquisa em desenvolvimento. Esse artigo deve ser escrito como um artigo prévio,
que sera analisado, avaliado, cujas consideracdes serdo encaminhadas aos autores
(alunos e orientadores). Os comentarios deverdao ser considerados, pois 0 objetivo
da coordenacéao do PIC é contribuir com os trabalhos em desenvolvimento, de forma
que o artigo parcial corrigido, a ser encaminhado ao IPADE em agosto, seja o
melhor possivel. O artigo encaminhado em agosto tem por objetivo a inscricao do
trabalho no Conic. No entanto, s6 serdo inscritos os trabalhos que forem
considerados aptos pelos avaliadores. A inscricdo destes trabalhos sera realizada e
paga pelo IPADE.

8.2. PROCEDIMENTO DE ANALISE DOS ARTIGOS PARCIAIS — CONIC — SEMESP

Os artigos parciais encaminhados em junho sdo avaliados por professores
orientadores, os quais compéem o Comité de Avaliacao de Trabalhos de Iniciacao
Cientifica. O procedimento segue basicamente as seguintes etapas:

¢ envio pelo IPADE dos artigos aos avaliadores;

¢ 0s artigos sdo encaminhados sem identificacdo a ndo ser o cédigo do PIC e o
titulo do artigo, para trés professores orientadores na area do trabalho;

¢ 0s avaliadores retornam a ficha de avaliagao ao IPADE no inicio de agosto;

¢ 0 IPADE encaminha as avaliacbes a todos os alunos e orientadores,
informando se foi ou ndo aceito para ser inscrito no Conic. Os trabalhos
podem ser classificados como Aceito, Aceito com corregdes ou N&o Aceito.

+ trabalhos aceitos para inscricdo devem ser corrigidos de acordo com as
sugestoes dos avaliadores e retornados ao IPADE, no prazo estabelecido,
para que a inscricdo seja efetivada;

¢ trabalhos ndo aceitos para inscricao devem considerar que a analise do
avaliador é construtiva e que seria muito produtivo aproveita-la para melhorar
o artigo final;

¢ o0s trabalhos sao enviados novamente aos avaliadores para a conferéncia das
correcées realizadas e para a analise final do artigo;

¢ 0 IPADE seleciona os indicados (atendendo as restricoes orcamentarias) para
a inscricdo no congresso;

¢ o0s trabalhos aceitos serdo todos inscritos pelo IPADE, que procede o
pagamento da taxa de inscricdo e encaminha os documentos que o
congresso exige;

¢ 0 IPADE faz o acompanhamento para verificar o aceite dos trabalhos inscritos
no congresso e divulga o resultado final,

¢ 0 IPADE auxilia na elaboracao da logistica para que alunos e orientadores
com trabalhos aceitos no Conic participem do evento.
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8.3. PARTICIPAGCAO EM OUTROS EVENTOS CIENTIFICOS

Alunos do PIC e seus orientadores podem submeter artigos para outros eventos
cientificos. Caso o trabalho seja aceito para apresentacdo, a Anhanguera
Educacional, estimula a ida do aluno no evento patrocinando a inscricdo € o
transporte (sempre se estiver dentro das previsbes orgcamentérias). Para isso, 0
orientador/aluno devera encaminhar ao IPADE o formuléario PIC-F8 devidamente
preenchido, com o comprovante do aceite do trabalho para apresentacéo no evento.
O pagamento é feito no formato de reembolso, apds o recebimento dos
comprovantes originais dos gastos, os dados bancarios e CPF do beneficiario e, por
fim, o arquivo em pdf que corresponde a publicacdo do artigo nos Anais do

Congresso.
8.4. EVENTO INTERNO DE INICIACAO CIENTIFICA NA UNIDADE

Toda unidade, isolada ou em conjunto com outras unidades do grupo, devera
realizar um Encontro Interno de Iniciacdo Cientifica. Todos os alunos que participam
do Programa — bolsistas ou voluntarios, deverao apresentar o trabalho do PIC nesse
evento, conforme indica o Regulamento do referido Programa. A apresentacao pode
ocorrer de forma oral ou pdster. Cabe a unidade definir e organizar o evento.

Este evento € importante para envolver os outros alunos da instituicdo com o
programa, pois todos devem ser convidados a assistir as apresentacdes. Pode-se
durante este evento ocorrer a realizagdo de um concurso interno cujo resultado sera
considerado no Prémio Anhanguera de Mérito Cientifico e Intelectual, conforme item

7.1 deste manual.
8.5. SEMINARIO DE PRODUGCAO CIENTIFICA DOCENTE E DISCENTE

O Seminario de Producédo Cientifica Docente e Discente é um evento nacional
que envolve professores e alunos das faculdades e centros universitarios da
Anhanguera, além dos pdlos de ensino a distancia existentes em todos os Estados
brasileiros. Durante o seminario é realizado o Prémio Anhanguera de Meérito
Cientifico e Intelectual, que contempla trés finalistas em cada uma das categorias
previamente definidas envolvendo alunos e professores. Os alunos de PIC
concorrem em cinco destas categorias, sao elas:

¢ PIC em ciéncias exatas, da terra e engenharias;

PIC em ciéncias agrarias, bioldgicas e da saude;

PIC em ciéncias humanas e sociais, letras, linglistica e artes;
PIC com extensdo comunitaria;

PIC desenvolvidos como TCC.

A previsdo é que a premiacao dos trés primeiros lugares no ocorra no Royal
Palm Plaza Resorts (Campinas — SP) no més de dezembro de 2010, junto com o
Seminario de Producao Cientifica Docente e Discente da Anhanguera Educacional,
sendo que os trabalhos classificados — em cada area, deverdo apresentar os
resultados da pesquisa realizada em uma sessao de poster, organizada pelo IPADE.

L4
L4
L4
L4
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Os critérios da premiacao estao descritos no item 7.1 deste manual. Os detalhes do
Seminario e do evento de Premiacdo sao divulgados com maiores detalhes em um
comunicado realizado em julho e divulgado a todas as unidades do grupo.

9. INFORMACOES COMPLEMENTARES SOBRE O PROGRAMA

9.1. CALENDARIOS DO PIC

A coordenacgao do PIC publica no inicio de cada ano (fevereiro) o calendario
oficial do Programa - primeiro e segundo semestres, os quais devem ser
rigorosamente acompanhados pelos alunos e orientadores.

9.2. ConVENIOS DO PIC

Apos a definicdo de bolsistas e voluntarios sdo encaminhados as unidades os
convénios do PIC que deverdo ser preenchidos e assinados pelos alunos - bolsistas
e voluntarios, os quais devem ser devolvidos ao IPADE em duas vias. O IPADE
enviara o documento para a obtencdo das assinaturas necessarias e entregara uma
via ao aluno.

9.3. PERiIODO DE CONCESSAO DA BOLSA

A bolsa é concedida de fevereiro a dezembro - ano de vigéncia do projeto, com
excecao do més de julho que é referente a rematricula. Ou seja, a bolsa é de 10
meses, excetuando-se a matricula e rematricula. Caso ocorra problema com a
efetivagédo da bolsa o aluno devera entrar em contato com o IPADE o quanto antes.
E responsabilidade do aluno e do professor orientador comunicar ao |IPADE
qualquer problema que ocorra com o desenvolvimento do trabalho ou com a bolsa
de estudos para que a solucéo do problema possa ser encontrada no menor tempo

possivel.

9.4. ATENDIMENTO DOS PRAZOS ESTABELECIDOS PELA COORDENAGCAO DO PIC

E importante lembrar que os prazos indicados no calendario do PIC foram
estabelecidos durante o planejamento anual do Programa. Isso significa que o
atraso de um integrante do PIC, na entrega de algum documento ao IPADE, podera
interferir nos processos e programagéo do IPADE o que afetara negativamente todo
o planejamento realizado. E por esse motivo que ndo serdo postergados os prazos
publicados nos calendarios do Programa.

9.5. PROCEDIMENTO PARA SUSPENDER O PROJETO DE PESQUISA
Um projeto de pesquisa pode ser suspenso pelo IPADE. A suspensao do projeto

podera ocorrer caso as datas de entrega do artigo parcial, conforme o calendario do
programa, nao forem seguidas. No periodo de entrega do artigo parcial os trabalhos
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que precisam da aprovacao do CEP ou do CEUA precisam estar em dia com a
documentagdo, sem pendéncias, caso contrario a coordenacdo do CEP/CEUA
podera solicitar a suspenséao do trabalho a coordenacao do PIC.

A suspensao do trabalho serd comunicada via e-mail aos alunos, orientadores e
diretores de unidades informando os motivos do cancelamento e o procedimento
para regularizar o projeto. O projeto pode se tornar ativo novamente no momento em
que regularizar as entregas pendentes e o diretor da unidade encaminhar um oficio
ao |IPADE solicitando a ativagdo deste, confirmando a regularizacdo da
documentagao necessaria.

9.6. PROCEDIMENTO PARA CANCELAR O PROJETO DE PESQUISA

Um projeto de pesquisa pode ser cancelado a qualqguer momento, sendo
imprescindivel a comunicagéo do fato a coordenagéo do PIC. Caso o cancelamento
aconteca por motivos ligados ao professor orientador o fato deve ser avaliado pelo
IPADE que ir4 fornecer as diretrizes a serem tomadas. Caso o cancelamento seja
por motivos ligados aos alunos, conforme explicado anteriormente, o aluno deve ter
ciéncia que devera devolver a bolsa recebida (se for bolsista) e que ndo podera
participar novamente do Programa. O procedimento basico é:

¢ envio de um oficio explicativo (a coordenacao do PIC/IPADE) solicitando a
exclus&o do projeto de pesquisa (indicar codigo, titulo, unidade e curso do projeto), o
qual devera apresentar: o motivo do cancelamento da pesquisa, a ciéncia do aluno
sobre a devolugdo da bolsa recebida e assinaturas do aluno e orientador.

9.7.Como RESOLVER DUVIDAS SOBRE 0 PROGRAMA DE INICIACAO CIENTIFICA

E indicado que o aluno leia esse guia em primeiro lugar. Caso a duvida
permanega, esse devera conversar com o seu coordenador de curso. Persistindo a
duvida, podera entrar em contato com a coordenacao do PIC, no IPADE, via e-mail
que sera prontamente atendido. Esse também € um canal para reclamacdes e
sugestdes para o PIC.
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10.ORIENTACOES PARA A REDACAO DO PROJETO DE PESQUISA E
ARTIGOS.

10.1. UsArR RECURSOS ORTOGRAFICOS DO EpiToR WORD

O Word possui recursos muito validos e que devem ser utilizados no
desenvolvimento de um texto. Quando o editor sublinha um trecho em verde, se
clicar com o botao direito do mouse, sera possivel verificar a opcdo de correcao
(nem sempre adequada) que o editor sugere para corrigir um possivel erro de
concordancia. O sublinhado em vermelho indica erro ortografico na palavra ou uma
palavra desconhecida para o editor. Além destes, existem outros recursos que
devem ser explorados para auxiliar no desenvolvimento de textos.

10.2. TexTo CIENTIFICO

Qualquer proposta ou resultado de pesquisa é apresentado por meio de texto
escrito. Logo, existe uma necessidade fundamental que o texto seja claro o
suficiente para indicar aos leitores do trabalho a sua importancia, sua contribuicao e
como foi realizado. Um texto claro deve ser construido com frases curtas, de no
maximo 3 linhas, o que torna a leitura agradavel. Além disso, deve-se evitar o uso
excessivo do gerundio. Um texto cientifico deve sempre ser redigido no impessoal
(32. pessoa do singular), deve ser alicercado na literatura existente sobre o tema
(fundamentacao e justificativa da pesquisa). Quando se referir ao resultado final da
pesquisa, devera possibilitar que qualquer outro pesquisador possa replicar o
experimento feito. Ou seja, o texto escrito deve ser claro e conter as principais
informagbes metodologicas que permitam outro pesquisador repetir (exatamente ou
ndo) a pesquisa apresentada. E importante lembrar que a pesquisa pode ser
brilhante e inovadora, mas se o texto ndo apresentar a inovacéo e o brilhantismo, a
pesquisa nao contribuird com o meio académico e cientifico.

10.3. RESuUmMO
A funcao do resumo no projeto é indicar brevemente o que sera feito na pesquisa
proposta. No artigo parcial, deve-se apresentar o que realmente foi feito. A funcao
do resumo é dar uma idéia geral do trabalho realizado. Se ele for parcial, entao é
preciso apresentar os dados parciais. Se for da pesquisa final, deve referenciar o
principal resultado alcangado.
10.4. PALAVRAS-CHAVES
Devem se referir ao tema da pesquisa e serem identificadoras de sua
abrangéncia. Sao as palavras usadas para buscar uma pesquisa como a proposta.

10.5. INTRODUGAO
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A introducao e a justificativa devem ser escritas levando em consideracao outros
trabalhos que foram realizados na area que se pretende avaliar. Para uma pesquisa
em determinada area € preciso saber o que outros autores ja pesquisaram a
respeito e o que ainda falta ser pesquisado. Ou seja, quais serdo a contribuicao e a
relevancia da pesquisa proposta. Logo, referenciar os autores utilizados para
construir o texto € indispensavel. Espera-se que o texto da introducao do projeto de
pesquisa ou artigos tenham, pelo menos, 3 paragrafos: o primeiro descreve de forma
mais abrangente o tema, o segundo passa a especificar as idéias motivadoras para
o desenvolvimento da pesquisa e o terceiro mostra a importdncia de uma
investigacao na area, preparando o leitor para conhecer os objetivos tragcados.

10.6. OBJETIVOS DA PESQUISA

Os objetivos devem ser claros e diretos. Apenas frases iniciadas por verbo de
acao, os quais sejam adequados para 0 que se pretende alcancar. E muito
importante dimensionar adequadamente o0s objetivos para que a pesquisa seja
viavel. Os verbos demonstrar € o comprovar sdao muito fortes. O processo
necessario para “demonstrar” ou “comprovar” um fato € muito complexo e talvez nao
seja adequado a uma pesquisa de iniciacao cientifica, mas sim para uma pesquisa
mais avangada.

10.7. JUSTIFICATIVA

A justificativa da pesquisa deve ser baseada na literatura, pois se houver muita
pesquisa na area de interesse a literatura pode indicar o que ja foi feito e justificar o
que ainda falta fazer, pesquisar. Entdo, tem-se um argumento comprovado da
necessidade da pesquisa, mas também podera indicar o caso contrario. A literatura
pode mostrar que o tema ja foi esgotado. Se o tema for novo, dificil de encontrar
referéncias, esse fato devera ser indicado, pois mostra duas possibilidades: ou é um
campo fértil a ser explorado ou € um campo que nao despertou interesse em outros
pesquisadores justamente por ndo ter muita importancia. Por essas razbes é que a
literatura pode ser usada para justificar uma proposta de pesquisa.

10.8. METODOLOGIA

A metodologia € a descricdo dos passos/etapas necessarios para possibilitar que
0s objetivos tracados no projeto sejam alcancados. Logo, € muito importante que a
metodologia descreva quais serdo os processos adotados e os materiais utilizados
para o desenvolvimento da pesquisa. Revisao bibliografica ndo € considerada uma
metodologia, pois ndo ha pesquisa sem estudo, ou seja, sem leitura de trabalhos na
area do trabalho a ser desenvolvido.
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10.9. VIABILIDADE DA PESQUISA

A viabilidade da pesquisa indica ao leitor do projeto como sera possivel o
desenvolvimento da pesquisa proposta. Ou seja, mostra como serda possivel
alcancar os objetivos tracados. Para isso, o autor do projeto devera indicar a
existéncia de tempo habil para chegar ao propédsito do trabalho de investigacdo —
cronograma; indicar porque a metodologia proposta é adequada para alcancar os
objetivos e que existem os recursos materiais, humanos e financeiros (quando o
caso) que permitem o desenvolvimento da pesquisa.

10.10.APRESENTACAO DOS RESULTADOS

Os resultados de uma pesquisa devem ser apresentados com as analises feitas
pelos autores. Ou seja, se for encontrada uma determinada % explicar porque
ocorreu (ou os provaveis motivos). Existe uma confusdo muito comum em areas que
usam protétipos para o desenvolvimento da pesquisa. Deve-se lembrar que o
protétipo é desenvolvido para mostrar que uma aplicagao/teoria funciona e deve-se
dar atencao ao resultado da aplicacao/teoria. O protétipo é apenas 0 meio
(ferramenta) que proporciona a verificacao (teste e/ou validagao) da viabilidade da
aplicacao/teoria e nao deve ser considerado o principal objetivo da pesquisa.

10.11. REFERENCIAS
Deve ser listada TODA a referéncia USADA na pesquisa e CITADA no texto,

assim como toda referéncia apresentada deve ser citada no texto. Devem estar nas
normas da ABNT, inclusive as obras oriundas de sites.
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